Dataskyddsbeskrivning: Tehys medlemsregister

1. Inledning

Tehy ar en registrerad férening som ska tillampa foreningslagen (1989/503) i sin
verksamhet. Enligt 11 § i foreningslagen ska styrelsen fora en forteckning over
foreningens medlemmar. Varje medlems fullstandiga namn och hemort ska
inforas i forteckningen. Enligt 26 § i forbundets stadgar ska Tehys styrelse fora en
forteckning 6ver férbundets och fackavdelningens medlemmar. Utéver ovan
namnda uppgifter samlar Tehy i registret in information som ar nédvandig for att
genomfora verksamheten.

Enligt 8 § i Tehys stadgar ar forbundets medlemmar fackavdelningarna,
samarbetsmedlemmarna och registrerade féreningar som bestar av personer som
studerar till ett yrke inom hélsovarden eller hilso- och socialvarden. Dessutom har
Tehy samarbetsorganisationer som kan jamféras med samarbetsmedlemmarna.
Samarbetsorganisationernas position definieras i ett separat avtal som i fraga om
registret jamstaller dem med forbundets dvriga medlemmar.

Tehy behandlar personuppgifterna omsorgsfullt och iakttar vid behandlingen de
grundlaggande principer som faststalls i dataskyddslagstiftningen och
dataskyddsforordningen samt god sed for informationshantering och -behandling.

Foljande principer iakttas alltid vid behandlingen av personuppgifter:

* Uppgifterna ska behandlas pa ett lagligt, korrekt och 6ppet satt i
forhallande till den registrerade.

* De ska samlas in for sarskilda, uttryckligt angivna och berattigade dndamal
och inte senare behandlas pa ett satt som ar oférenligt med dessa
andamal.

* De ska vara adekvata, relevanta och inte for omfattande i forhallande till
de dndamal for vilka de behandlas.

* De ska vara korrekta och uppdaterade. Personuppgifter som ar felaktiga i
forhallande till de andamal for vilka de behandlas raderas eller réttas.

*  Personuppgifterna far inte forvaras i en form som mojliggor identifiering
av den registrerade under en langre tid an vad som ar nédvandigt for de
andamal for vilka personuppgifterna behandlas.

* De ska behandlas pa ett satt som sékerstaller lamplig sdkerhet for
personuppgifterna, inbegripet skydd mot obehdorig eller otillaten
behandling och mot forlust, forstoring eller skada genom olyckshédndelse,
med anvandning av lampliga tekniska eller organisatoriska atgarder.

Denna dataskyddsbeskrivning uppdateras vid behov.
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2. Behandling av personuppgifter

Grund for och syfte med insamling av personuppgifter

Insamlingen och behandlingen av personuppgifter grundar sig pa lag, avtal,
berattigat intresse eller personens samtycke.

Tehy samlar in de personuppgifter som kravs for verksamheten och som galler det
syfte och de uppgifter forbundet enligt sina stadgar har (2 § och 3 § i Tehys
stadgar). Tehys syfte ar att bevaka och férbattra medlemmarnas allmanna
ekonomiska stallning och anstallningsvillkor, samt deras fackliga, sociala och
juridiska intressen, verka for utveckling av arbetsforhallandena, delta i
utvecklingen av utbildningen, yrkesskickligheten, samt halso- och socialvarden

Andamalen med behandlingen med personuppgifter beskrivs mer detaljerat i
foljande dokument:

e Registerbeskrivning for medlemsregistret

e Tehy 2018 tiedonhallinnan ohje

Personuppgifter som samlas in
Tehys medlemsregister innehaller personuppgifter om medlemmarna i Tehy rf.

Med personuppgifter avses alla slags anteckningar som beskriver en fysisk person
eller hens egenskaper eller levnadsforhallanden som kan hanforas till personen
sjalv eller till hens familj. For att uppgifterna ska utgora sadana personuppgifter
som avses i lagen ska de ha sparats manuellt, maskinellt eller elektroniskt. Till
exempel anteckningar som en arbetsgivare gjort for hand under en arbetsintervju,
uppgifter som lagrats i en dators minne, uppgifter som samlas i en automat foér
tilltradeskontroll och uppgifter som uppstar genom anvandningen av en telefon
anses alltsa vara personuppgifter. Darfor ar inte information som endast ges
muntligt en personuppgift, om den inte baserar sig pa information som sparats i
eller lamnats ut fran registret.

Till de uppgifter som samlas in hor:
e Uppgifter for identifiering, sasom namn och personbeteckning
e Kontaktuppgifter, sdsom adress, e-postadress och telefonnummer
e Uppgifter for skotseln av personaladministration och
personalférmaner
e Uppgifter som kravs for uppfyllande av forpliktelser genom lag
e Anvandaruppgifter for IT-tjanster och IT-system
e Uppgifter som samlas in i kontroll- och styrsystem
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Kallor for personuppgifter

Personuppgifter samlas i forsta hand in fran medlemmarna sjalva muntligt eller
skriftligt. Uppgifterna kan samlas in av Tehy eller pa uppdrag av Tehy. Uppgifter
om personmedlemmar i foreningarna uppratthalls sa att alla register har tillgang
till den senaste informationen. Medlemsuppgifter behandlas av Tehy,
Halsovardens arbetsloshetskassa, samarbetsmedlemmar eller
samarbetsorganisationer.

Personuppgifter om medlemmarna uppdateras ur utomstaende system enligt
avtal. En noggrannare beskrivning av systemen och de uppgifter som 6verfors
finns i dokumenten:

e Tehy sovellukset ja integraatiot kartta

e Tehy sovellukset ja tiedonsiirtopalvelut

Behandling av personuppgifter

Personuppgifter behandlas i enlighet med dataskyddsférordningen.
Dataskyddsprinciperna iakttas i alla skeden av behandlingen av personuppgifter.

Personuppgifterna behandlas endast av personer med ratt att behandla dem.
Ratten kan uppkomma pa grund av anstéallningsférhallandet eller genom ett
fortroendeuppdrag. Sakerhetsmedvetenheten och kompetensen hos dem som
behandlar personuppgifter tryggas genom regelbunden utbildning och aktuella
instruktioner.

Personuppgifter behandlas i flera olika datasystem, vilka administreras av
antingen Tehy eller férbundets partner. Tehy och samarbetspartnerna har
gdllande avtal som ar férenliga med dataskyddsforordningen. Enligt avtalen har
man av dem som behandlar personuppgifter forsakrats sig om att den behandling
av personuppgifter som sker uppfyller kraven i dataskyddsforordningen.

Tehy har genomfort och sdkerstallt lampliga tekniska och organisatoriska atgarder
for genomfoérandet av dataskyddsprinciperna. Med tekniska och organisatoriska
atgarder avses skyddsatgarder, sasom utbildning for personalen, anvisningar och
foreskrifter som getts till personalen, férbindelser om tystnadsplikt,
utrymmeskontroll och dataskyddspraxis for informationssystemen.
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Utlamnande av personuppgifter

En del av Tehys behandling av personuppgifter gors av tredje parter pa uppdrag
av Tehy. Dessa samarbetspartner iakttar god sed for behandling av
personuppgifter och uppfyller kraven i dataskyddsférordningen.

Skriftliga avtal har slutits med samarbetspartnerna. | avtalen definieras foremalet
for behandlingen, behandlingens varaktighet och andamal samt de
personuppgifter for vilken behandlingen avtalas.

Tehy séljer inte och [amnar i regel inte ut medlemsinformation. Undantag for
utldamnande:
e utldmnande av medlemsuppgifter om medlemmar som ansluter sig till
arbetsloshetskassan
e utldmnande av medlemsuppgifter om samarbetsmedlemmar for
underhall eller fakturering
o till forsakringsbolag for tecknande av forsakringsskydd
e till forskningsandamal om det handlar om en undersdkning i vilken Tehy
deltar och saken har beslutats separat
e Tjanstemannaarkivet
e Skattemyndigheten
e Befolkningsregistercentralen
e Betalningsreferenser for betalare av sma summor

Tehy 6verfor inte personuppgifter till Iander utanfér EU eller EES.

Forvaringstid

Forvaringstiden for personuppgifterna grundar sig pa lagen och Tehys beslut. |
enlighet med dataskyddsprinciperna forvarar vi inte foraldrade eller onddiga
uppgifter om medlemmarna.

Noggrannare specifikation av forvaringstiderna finns i dokumentet
e Tehy 2018 tiedonhallinnan ohje

Tietojarjestelmat ja tietoldhteet

Tehys informationssystem forvaltas i samrad med experter och partner med
iakttagande av villkoren ovan.

Av ett separat informationssystems- och dataflodesdiagram framgar systemens
sammansattning och logiska upplagg i forhallande till andamalet. For kritiska
system finns dessutom tekniska kontinuitetsplaner som anvands for att sakerstalla
en snabb atergang till normal verksamhet vid felsituationer.
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https://uusi.op.fi/tietosuoja

Atergangen 6vas ocksa tillsammans med partnerna.
Tehys informationshantering ansvarar tillsammans med Tehys experter och
partner for forvaltningen av informationssystems- och dataflédesdiagrammet.

Mer detaljerad information om informationssystemen och dataflédena finns i
dokumenten:

e Tehy sovellukset ja integraatiot kartta

e Tehy sovellukset ja tiedonsiirtopalvelut

3. Den registrerades rattigheter

Personuppgifter

Den registrerade har ratt att fa en kopia pa sina personuppgifter. Det finns inga
bestammelser om hur begaran ska framféras. Medlemskapet kontrolleras i
samband med begéaran.

Uppgifterna levereras i regel i en allmant anvand elektronisk form.

Enligt dataskyddsférordningen ér tidsfristen en manad. Denna period far vid
behov forlangas med ytterligare tva manader, med beaktande av hur komplicerad
begédran ar och antalet inkomna begéranden.

Rattelse av uppgifter och ratten att bli bortglomd

Den registrerade har, med vissa undantag, ratt att fa sina uppgifter rattade och
raderade samt en sa kallad ratt att bli bortglomd.

Den registrerade har ocksa ratt att aterkalla sitt samtycke som utgjort grunden for
behandlingen. Om laglig grund féreligger for behandlingen och forvaringen av
personuppgifter, ser Tehy till att uppgifterna raderas efter att forvaringstiden
utgatt.

Overforing

Den registrerade har ratt att 6verféra sina uppgifter fran ett system till ett annat.
Uppgifterna tillhandahalls i ett allmant anvant overforingsformat. Ratten
forutsatter att behandlingen grundar sig pa samtycke eller avtal och att
behandlingen sker automatiserat.
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Ratten att gora invandningar

Den registrerade har, av skal som hanfor sig till hens specifika situation, ratt att
gobra invandningar mot behandlingen av personuppgifter.

Den registrerade har ratt att inte bli foremal for ett beslut som enbart grundas pa
automatiserad behandling, inbegripet profilering, vilket har rattsliga féljder for
eller pa liknande satt i betydande grad paverkar hen.

Anmadlan om personuppgiftsincident

Tehy har en skyldighet att personligen meddela de registrerade som berors av en
personuppgiftsincident om det som skett. Ratten trader i kraft om incidenten
sannolikt medfor hog risk for individens rattigheter och friheter, exempelvis i form
av identitetsstoéld, betalningsmedelsbedrageri eller ndagon annan form av kriminell
aktivitet.

Vem kan du kontakta?

Fragor och begaranden om behandlingen av personuppgifter framférs i forsta
hand till den personuppgiftsansvarige pa tietosuojavastaava(a)tehy.fi
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